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UU No 19 Tahun 2002 Tentang Hak Cipta 


Fungsi dan Sifat hak Cipta Pasal 2 

1. Hak Cipta merupakan hak eksklusif bagi pencipta atau pemegang Hak 
Cipta untuk mengumumkan atau memperbanyak ciptaannya, yang 
timbul secara otomatis setelah suatu ciptaan dilahirkan tanpa 
mengurangi pembatasan menurut peraturan perundang-undangan yang 
berlaku. 


Hak Terkait Pasal 49 

1. Pelaku memiliki hak eksklusif untuk memberikan izin atau melarang 
pihak lain yang tanpa persetujuannya membuat, memperbanyak, atau 
menyiatkan rekaman suara dan/atau gambar pertunjukannya. 


Sanksi Pelanggaran Pasal 72 

1. Barangsiapa dengan sengaja dan tanpa hak melakukan perbuatan 
sebagaimana dimaksud dalam pasal 2 ayat (1) atau pasal 49 ayat (2) 
dipidana dengan pidana penjara masing-masing paling singkat 1 (satu) 
bulan dan/atau denda paling sedikit Rp 1.000.000,00 (satu juta tupiah), 
atau pidana penjara paling lama 7 (tujuh) tahun dan/atau denda paling 
banyak Rp 5.000.000.000,00 (lima miliar rupiah). 

2. Barangsiapa dengan sengaja menyiarkan, memamerkan, mengedarkan, 
atau menjual kepada umum suatu ciptaan atau barang hasil pelanggaran 
Hak Cipta sebagaimana dimaksud dalam ayat (1), dipidana dengan 
pidana penjara paling lama 5 (lima) tahun dan/atau denda paling banyak 
Rp 500.000.000,00 (lima ratus juta rupiah) 
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Bismillahirrohmanirroim. 


Alhamdulillahirobbil "alamin. Wassholatu was salamu 'ala 
sayyidina Muhammad wa'ala alihi wa shohbihi ajma'in. 

Hampir semua penulisan ilmiah, baik itu berupa laporan 
penelitian, skripsi, tesis, bahkan disertasi biasanya dibuat per-bab 
file secara terpisah. Ini menyulitkan dalam banyak hal terutama 
pengisian daftar isi, perubahan halaman, dan lainnya. Demikian pula 
ketika proses kutipan alias sitasi, merujuk pada daftar pustaka 
seringkali ada yang terlewatkan disamping proses ini memakan 
waktu berjam-jam bahkan berhari-hari. Belum lagi ketika hampir 
selesai dalam pembuatan laporan tiba-tiba file rusak atau hilang, ini 
bencana. Berbagai masalah tersebut dapat diatasi dengan baik dan 
cepat melalui optimalisasi kolaborasi MSWORD dengan Google 
Drive dan MENDELEY serta beberapa aplikasi lainnya yang kami 
istilahkan dengan 7-- tools menulis ilmiah cepat. 

Ya, memang kami dan para peserta pelatihan rasakan ketika 
menguasai 744 tools menulis ilmiah cepat ini memang jauh 
menjadi lebih cepat mengerjakan berbagai tugas akademik. 
Misalkan, mahasiswa bimbingan saya biasanya memberikan softfile 
tugas akhir kepada saya cover, file bab 1, file bab 2, file bab 3, file 
bab 4, file bab 5, daftar pustaka, lampiran secara terpisah persis 
seperti itu. Kalau ada revisi yang mengakibatkan perubahan nomer 
halaman, bagaimana menggantinya? Biasanya disesuaikan melalui 
proses pengeditan satu persatu secara manual. Ini tentu saja 
memerlukan waktu seharian. 


vi 
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Hampir semua mahasiswa (dan dosen) juga mengalami 
kesulitan dalam melengkapi daftar pustaka. Jika mereka tidak 
mengalami kesulitan, biasanya hanya ada 2 kemungkinan, pertama: 
mereka memang sudah tahu tekniknya: kedua: mereka tidak pernah 
membuat sendiri daftar pustaka. Jika kita tahu teknik cepat 
pembuatan daftar pustaka, pasti akan ketagihan. karena 
pembuatannya hanya memerlukan dua klik saja. 

Persoalan lainnya, ketika mahasiswa saya minta membuka file 
yang berisi Metodologi Penelitian, mereka harus mencarinya dalam 
waktu lama. Sementara di software MS Word ada menu khusus 
untuk melakukan hal tersebut dalam sekali klik saja. 

Dalam pembuatan laporan ilmiah baik itu laporan penelitian, 
skripsi, tesis, dan disertasi sebaiknya dibuat dalam satu file saja. 
Karena hal ini mempunyai manfaat diantaranya memudahkan dalam 
revisi kata, pembuatan daftar isi, daftar pustaka, dan masih banyak 
lagi. 

Hampir semua laptop dan komputer milik dosen dan 
pelajar/mahasiswa terpasang program Microsoft Word. Tapi sedikit 
diantara mereka yang mengetahui bahwa ada teknik yang dapat 
digunakan untuk membuat daftar isi hanya dalam sekali klik saja, 
yaitu dengan mengoptimalkan styles menu. Sedikit diantara mereka 
yang mampu membuat laporan ilmiah hanya dalam 1 file saja. 
Kesulitan mereka biasanya pada penomoran halaman dan 
kesusahan jika ingin melompat dari bab 1 ke bab 3 dan seterusnya. 
Padahal dalam software tersebut sudah ada fasilitasnya, hanya 
dalam satu-dua klik saja. 

Jarang sekali mengoptimalkan kolaborasi antara MS Word, 
Google Drive dan Mendeley. Google Drive merupakan cloud di 
dunia maya yang berfungsi menyimpan file. Jika kita rajin 
menyimpannya, maka di mana pun berada (asalkan tersambung 
internet) kita tidak akan kesulitan untuk memanfaatkan file yang kita 
perlukan karena semuanya ada di Google Drive. 
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Sedangkan software Mendeley berfungsi untuk mengatur 
proses sitasi, sehingga ketika dikolaborasikan dengan msword akan 
semakin dahsyat. Karena memudahkan proses sitasi dan pembuatan 
daftar pustaka hanya dalam dua klik saja. 

Dalam buku ini 744 alat untuk menulis ilmiah cepat dikupas 
dengan panduan langkah demi langkah dilengkapi dengan foto dan 
gambar. Cukup diperlukan waktu 1 hari saja untuk mengusai 
optimalisasi kolaborasi antara MS Word, Mendeley dan Google 
Drive yang merupakan bagian dari materi workshop sehari "74 - 
tools Menulis Ilmiah Cepat”. Setelah itu, pembuatan laporan ilmiah 
baik itu penelitian, skripsi, tesis maupun disertasi, dan artikel ilmiah 
sekalipun akan menjadi lebih mudah dan cepat. 

Terima kasih kepada Dr.Othman Talib (Malaysia), Mas Andi 
Patak, Pak Adi Jahja serta teman-teman di Indonesia Mendeley 
Community, Mas Sapta (UMS librarian), dan mas Shilbi serta 
seluruh peserta workshop yang pernah kami pandu yang telah 
berkontribusi dalam penyelesaian buku ini. Terima kasih juga 
kepada mbak Saskia dan mas Huda serta mahasiswa mata kuliah 
Computer Application kelas International FEB UMS yang telah 
membantu penyusunan buku ini serta semua pihak yang 
berkontribusi langsung dalam penyelesaian buku ini yang tidak 
dapat kami sebutkan satu persatu. 

Tak ada gading yang tak retak, kami mohon maaf atas 
kesalahan dan kekurangan dalam penyusunan buku ini. Salam, saran 
dan sapa sangat kami tunggu dari para pembaca sekalian. 


Terima kasih. 
Wassalam. 


Surakarta - Kuala Lumpur, 11 September 2016 


Muhammad Sholahuddin 
e-mail: didinsolo@yahoo.com 
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Teruntuk 


Ayahanda Allahuyarham Abdul Wahab Siddig 
Ibunda Siti Aisjah 
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Ibunda Badriyah 
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Semua guruku, asatidzku, my Professors, my lecturers, my 
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Pendahuluan 


Apakah anda mengalami masalah berikut? 

1. Pusing membuat kutipan dan Daftar Pustaka karena perlu waktu 
berhari-hari bahkan berminggu-minggu? 
Sering revisi menulis kutipan/sitasi? 
Pengin punya Perpustakaan digital pribadi tapi tidak tahu caranya? 
Pening bikin Daftar Isi karena perlu waktu berjam-jam? 
Sering melompat2 sambil mengingat-ingat bab 3, bab 4 di halaman 


Men Gani 


berapa ya? 
6. File penting kena virus, hilang? 
7. Bagaimana menghindari plagiat? 


Insya Allah semuanya itu sudah tidak akan menjadi masalah setelah 
mengikuti panduan yang ada di buku ini apalagi mengikuti workshopnya, 
karena anda akan mampu : 

1. Membuat Daftar Pustaka dengan hanya dua klik saja! (Kalau 

Marual perlu waktu berhari-hari bahkan berminggu-minggu!) 

2. Menulis kutipan/sitasi TANPA Revisi 
Mengelola e-Pustaka Pribadi 
4. Bikin Daftar Isi hanya sekali "klik" (Biasanya perlu waktu berjam- 


» 


jam) 

5. Bikin Document Map hanya sekali "klik" (tidak perlu lagi 
melompat2 sambil mengingat-ingat bab 3, bab 4 di halaman berapa 
ya?) 

6. Menyimpan pekerjaan di Google Drive (Tidak perlu takut lagi file 
hilang atau kena virus) 

7. Kerja lebih cepat dengan 2 Monitor 


Selamat melanjutkan mengikuti buku ini sampai selesai... 
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TOOLS #1 


| #TEKNIK KUTIPAN & DAFTARPUSTAKA ONLINE 
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BABI 


ATURAN KUTIPAN DAN PENULISAN DAFTAR PUSTAKA 


Terdapat berbagai macam cara penulisan daftar pustaka dan kutipan. 
Menghafal pedoman-pedoman yang beraneka ragam dan variatif tersebut 
tidak mungkin dilakukan. Untuk itu, diperlukan adanya rangkuman 
panduan lengkap cara menulis kutipan daftar pustaka dalam berbagai 
format secara online, sehingga anda dapat mengeceknya di mana pun anda 


asalkan ada koneksi internet. Salah satu panduan tersebut dapat ditemukan 
di situs library La Trobe University 
http://www.lib.latrobe.edu.au/referencing-tool/ (“Academic Referencing 
Tool,” 2013). Tampilan dari situs tersebut adalah sebagai berikut ini: 


LA TROBE Skip to content 
3 UNIVERSITY 
u are here: University home » Library » Assignment/thesis support » Academic Referencing Too 


ACADEMIC REFERENCING TOOL 
Styles 


Contacts Accessibilitv Privacy “ Copvriaht and disclaimer lola 
@ Copyright 2013 La Trobe University. All rights reserved.CRICOS Provider Code: VIC 00115M, NSW 02218K 4 mnovatpe 
Tinjuersitie 


Seperti yang nampak pada screenshot di atas, terdapat 4 style utama 
yang disediakan yaitu AGLC (Australian Guide to Legal Citation), APA 6 
(American Psychological Association), Harvard, dan Oxford. Untuk 
memilih, cukup meng-klik salah satu kotak merah. 
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UNIVERSITY 


AS LAT BE 
Apel, 


ACADEMIC REFERENCING TOOL 


Styles 
c 


Resource Types 


tyle: 


Oxford (Footnotes) 


About ART 
Other Styles 


Selanjutnya, akan muncul “Resource Type” , daftar “Resource 
Type” berisi daftar pilihan sumber mana yang anda pakai dalam 
pengutipan. 

“Resource Type” pada APA6 tersedia 9 resource type, yaitu Book, 
Government Publication, Joanna Briggs Institute , Journal Article, Legal 
Materials, Newspaper Article , World Wide Web, Other Sources, Style 
Notes. 

Book Resource Type digunakan jika mengutip dari Buku. 
Government Publication Resource Type digunakan jika mengutip dari 
Publikasi Pemerintah. Joanna Briggs Institute Resource Type digunakan 
jika mengutip dari literasi milik Joanna Briggs Institute. Journal Article 
Resource Type digunakan jika mengutip dari jurnal publikasi, Legal 
Material digunakan jika mengutip dari materi Bahan Hukum. Newspaper 
Article Resource Type digunakan jika mengutip dari Artikel Koran. World 
Wide Web Resource Type digunakan jika mengutip dari Internet. Other 
Style Resource Type berisi macam macam resource selain resource diatas. 
Style Notes Resource Type berisi cara-cara penulisan dalam mengutip. 
Kemudian, pilih sumber yang anda pergunakan dalam mengutip. Masing- 
masing “Style” memiliki “Resource Type” yang berbeda-beda, dalam APA 
6, ada 9 “Resource Type” yang tersedia. Namun pada “Style” Oxford, 
hanya ada 8. Untuk memilih “Resource Type” anda dapat meng-klik salah 
satu kotak kuning. Selanjutnya, akan muncul tampilan seperti berikut ini. 
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LA TROBE Skip to content 


UNIVERSITY 


You are here: University home » Library » Assignment/thesis support » Academic Referencing Tool 


ACADEMIC REFERENCING TOOL 


Other Sources 


Chapter in an edited book 
Style Notes 


Styles Resource Types Formats 
(online) 
Encyclopedia or dictionary (print) 
ea Pan Bana dabel 
Translated work 
Oxford (Footnotes) Journal Artide Second edition or later 
Thesis or unpublished work. 
Legal Materials Multiple works published in the 
same year by the same author 
About ART Newspaper Article 
Multiple works by the same 
author 
Other Styles World Wide Web 


Compilation textbook 
19-tool/apa-6/book 


Selanjutnya, pilih “formats” yang sesuai dengan deskripsi sumber 
yang menjadi acuan anda. Tampilan yang berikutnya muncul ialah: 


Email to a friend Print Close window 


APA 6: BOOK: MULTIPLE AUTHORS 


In-text referencing 


Direct guote (page number(s) must be included) 


It was found that "individuals can discriminate between members of their own and a closely related 
sympatric species on the basis of song and beak morphology" (Grant & Grant, 2008, p. 78). 


Paraphrasing or summarising (use of page number(s) encouraged) 


Grant and Grant (2008) studied the behaviour of finches on Daphne Major and found that in many cases 
misimprinted birds mated and hybridised (pp. 95-96). 


Reference List 


Author, A. A., & Author, B. B. (Year). Title of work. Location: Publisher. 


Grant, P. R., & Grant, B. R. (2008). How and why species multiply: The radiation of Darwin's finches. Princeton, 
NJ: Princeton University Press. 


Fraser, J., Waters, D., Forster, E. M., & Brown, N. (2014). Paediatric nursing in Australia: Principles for practice. 
Port Melbourne, VIC: Cambridge University Press. 


Notes 
In-text Citations 
@ There are a number of different ways to cite multiple authors. For a list of examples on how to write first 


Citations and subseguent citations for works with multiple authors please go to Style Notes - Authors 
section of this Referencing Tool. 
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Didalam kotak dapat dilihat berbagai cara penulisan kutipan untuk tugas 
atau makalah anda. Direct Ouote / kutipan langsung adalah sebuah kalimat 
yang merupakan hasil kutipan langsung dari pembicaraan seseorang / 
tulisan yang sama persis seperti apa yang dikatakannya / 
ditulisnya.Indirect Ouote / kutipan tidak langsung adalah kalimat yang 
melaporkan atau memberitahukan perkataan / tulisan orang lain dalam 
bentuk kalimat berita. Lebih lanjut, tertulis pula cara menulis daftar 
pustaka menurut format yang dipilih. 
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TANTANGAN BAGI ANDA!: Ketik manual 


Ketiklah Daftar pustaka tersebut dengan cepat (jangan khawatir salah), 
siapkan timer. 

Setelah selesai mengetik 5 daftar pustaka tersebut, catatlah berapa menit 
dan berapa detik anda mampu mengetik 5 daftar pustaka tersebut? 


DAFTAR PUSTAKA 


Baines, P., Fill, C., & Page, K. (2011). Marketing. Marketing. Retrieved 
from 
https://elearning.uol.ohecampus.com/bbcswebdav/institution/UKL 
1/MBA/201420 20/MKTPER'/readings/Wk2 TextExcerpt.zip 

Mayer, J. D. (2000). Spiritual Intelligence or Spiritual Consciousness? 
International Journal for the Psychology of Religion, 104), 41— 
56. doi:10.1207/5153275821JPR1001 5 

Muhammad, H. F. (2014). The significance of partnerships as a marketing 
strategy for Islamic spiritual tourism. Journal of Islamic 
Marketing, 5(2), pp.258—2'12. doi:10.1108/JIMA-11-2013-0079 

Rezaei, H., Kazemi, A., & Isfahani, M. (2011). An Analysis of Spiritual 
Intelligence effect on Marketing Performance and Innovation in 
Sales and Marketing unit (Case Study: Isfahan Mobarakeh Steel 
Company). Interdisciplinary Journal of Contemporary Research 
In Business, 36), 683. Retrieved from 
http://proguest.umi.com/pgdweb?did-—-252443691 1&Fmt—7 &eclient 
Id—28317&ROT—309& VName-POD 

Wrenn, B. (2011). Religious Marketing is Different. Services Marketing 
Ouarterly, 32(1), 44—59. doi:10.1080/15332969.2011.533095 


Setelah selesai, perhatikan hal-hal berikut ini 

1) Cek kembali hasil ketikan anda, adakah typo atau salah ketik? 

2) Berapa total waktu yang anda perlukan untuk mengetik dan 
mengedit 5 daftar pustaka di atas? 

3) Apabila, misalkan, karya ilmiah anda memuat 30 daftar pustaka, 
berapa lama waktu yang akan anda perlukan untuk mengetik semua 
daftar pustaka anda? 

4) Apa yang akan anda lakukan apabila ternyata organizeryang 
mengelola kumpulan karya ilmiah yang anda tuju mewajibkan 
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menggunakan style penulisan daftar pustaka yang lain? Apakah anda 
akan mengetik ulang satu per satu sejak awal? Berapa waktu 
tambahan yang anda perlukan? 

5) Sepanjang buku ini akan dijabarkan tips dan trik agar proses 
melelahkan ini dapat diotomatisasi agar menghemar waktu dan 
menghindari kesalahan pengetikan 


Versi Pdf Lengkapnya di ipusnas.com 


TOOLS #2 


| MENDELEY 
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BABII 


TAHAP AWAL MENDELEY 


Apa Itu Mendeley? 


Mendeley adalah layanan online gratis yang memungkinkan kita 
untuk mengatur dokumen PDF. Selain itu, kita dapat membuat daftar 
referensi peneliti dan berbagi informasi melalui Word (Windows saja) atau 
OpenOffice (semua platform). Mendeley, yang merupakan program 
desktop dan pengolahan web untuk mengelola makalah penelitian, mencari 
dan menemukan data penelitian, mampu disinkronisasi dengan program- 
program pengolah seperti MS Word, LibreOffice writer sehingga mampu 
membuat sitasi dan menyusun daftar pustaka secara otomatis. Salah satu 
kelebihan mendeley adalah program ini tidak terbatas pada platform 
tertentu dan pada browser tertentu. 

Mendeley menyarankan pengguna menyimpan data-data sitasi serta 
dokumen user-nya. Anda dapat mengunduh Mendeley secara gratis di 
www.mendeley.com. Setelah selesai download, proses install dapat 
dilakukan offline. Kemudian, registrasi dilakukan online dan anda 
mendapatkan space penyimpanan gratis sebesar 2 GB. Jika anda ingin 
meng-upgrade-nya, akan ada biaya tertentu. 

Terdapat berbagai fitur dari aplikasi mendeley ini, diantaranya back- 
up dan sinkronisasi di beberapa komputer dengan account online pribadi, 
PDF viewer dengan catatan tempel, menyoroti teks dan membaca layar 
penuh, pencarian teks lengkap di seluruh kertas, penyaring pintar, 
penandaan otomatis file PDF, edit nama serta import dokumen, naskah, 
dan makalah dari berbagai situs eksternal seperti Google Scholar, 
ProOuest, arXiv dan PubMed melalui browser bookmarklet, dan 
sebagainya. 


Cara Membuat Account Mendeley 
Membuat akun mendeley dapat dilakukan dengan klik “create a free 
account” di www.mendeley.com. 
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Create a tree account 


Selanjutnya, akan muncul window seperti berikut ini. Isikan alamat 
e-mail, nama depan, nama belakang, dan password yang ingin anda 
kehendaki. Kemudian klik continue. 


Create a Mendeley account 


One account for all your research. 
Email address 
soekarnohatta17agustus@gmail.com 


First name 
Soekarno 


Last name 


Hatta 


Password 


Setelah itu, pilih bidang dan profesi yang anda tekuni seperti pada 
gambar di bawah ini. Setelah selesai klik “create account” 
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Hi Soekarno! 


Let's complete your public profile. 


Economics, Econometrics and Finance 


Lecturer » Senior Lecturer 


By clicking Create account, | agree to the Privacy Policy and Terms & Conditions 


Create account ) 


Kemudian, entry institusi anda. Setelah selesai, klik “save and 
continue”. 


Please enter your institution 


Enter your current institution 


Muhammadiyah University of Surakarta Surakarta, Jawa Tengah, ID 


xX Skip this step Save and continue ) 


Cara Download Aplikasi Mendeley 


Mendeley dapat diakses gratis dengan mengklik link di 
www.mendeley.com. Unduh Mendeley untuk desktop dengan klik 
“download for free” pada halaman muka website Mendeley. Sesuaikan 
dengan platform yang anda gunakan. 
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Create a tree account 


Kemudian, akan muncul tampilan berikut ini 


KA mendeley 


Download Mendeley Desktop for Windows 
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es and Mendeley Desktop for other systems 


s Mendeley Desktop for Mac OS X 10.6 


A Mendatey Desktop for Linux 

Download Mendeley Desktop (PM) "endeter tor iPhone, iPod Touch and iPad 
(A rr em 
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Latest version for Windows XP orlater See release note: 


Current Development Preview 


Let research fall into place 


Automatically coliate, organise and manage your PDFs using folders, tags. fiters 
and full text search. More 
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Klik link “download mendeley desktop”. Proses download akan 
otomatis dimulai. 


Cara Install Mendeley 


Instalasi software dilakukan dengan cara meng-klik run pada file 
hasil download anda. Tampilan yang muncul sebagai berikut ini 
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